
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 لائحة

 المشتريات



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 المقدمة:

تهدف هذه اللائحة إلى وضععععععععع  إعاايا  وتكمال  ملعععععععععء دمخ  دلجم  المعععععععععااي  ا   ا  دكجة ت   

تواصعععععععنم  لاصعععععععممف وا مءتم  وتكمال  م ءجمت ا وت ا  وب  ضوال  ا  لوع ل عععععععدم  لعععععععل  الكد    ى 

 أكد  وعه.

ت  تهمتهم ضوال  ا مت ام     يضءم ت  قب  تسؤولة )ا خدتم  ا سمندة( والبو دلجة المااي  م ة 

 وسب ا كمال  والإعاايا  ا ذكوتة وا كءددة في هذه اللائحة.

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 أحكام عامة 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 أحكام عامة:

   ط شااي لموية.     ى تسؤولة )ا خدتم  ا سمندة( إ دا .1

 ضتزئه ا مت ام  أو ام دمخ بكاض كءغجل  الألكمت والءكمقدا . ز م اتو  .2

 اءم ضوال  ا مت ام  وسب ا وازنة ا ملجة الءخ ج جة في ا  دكجة. .3

 في ومخ إنممي قسم للدمت ام    ى عدج  الكمتلل  اجه املتزام بدم ذكا في هذه اللائحة. .4

 لكمت السمئدة في السوق.ضءم ضاشجح ا وت ا  و اوض السكا بممي   ى ا  و ة وام  .5

ضععععععععععاوتة الءمسععععععععععجت بل  )تسععععععععععؤوله ا خدتم  ا سععععععععععمندة( و )أتجمه ا سععععععععععءو  ( قب  شععععععععععااي وضوال   .6

 الأصممف.

 وعوع وعو  تلف )للدمت ام ( اجه ندمذج المااي وبجمنم  المااي. .7

 ت  وت قسم )المحملبة( تاض ضوال  ا مت ام  كلهم أو بك هم وسب الوض  ا ملي لل دكجة. .8

 ت  تتلس الإ اتة.  ةاملتزام بملكهد المحد ة في )المااي ا بمشا( وا كءدد .9

 ضد  الكهدة الألبو جة المحد ة.  )المااي بكاوض لكا( م اد  .10

 اموءنمظ بكلاقم  تدءمزة ت  ا وت ا . .11

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 طرق الشراء 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 طرق الشراء

 الشراء المباشر: (1

وأم ا بت  لجه شاوط   خ( تيم1000ا مءج الواود    )شاطة الألمس ي  دم ضتموز قجدة  ويكو  

 )المااي بكاوض لكا(.

وفي المععععععععععععااي ا بمشععععععععععععا اءم كءمبه ندوذج )بجم  شععععععععععععااي توا ( ت  قب  الاا بم   هم لد  تسعععععععععععع وله  

تبعمشعععععععععععععاة ت  المحلا  وا ؤلعععععععععععععسعععععععععععععم  الءتعمتيعة وسعععععععععععععب الكهعدة   م)ا خعدتعم  ا سعععععععععععععمنعدة( لءوال هع 

 ت  عهة شااي واودة.يمت ط ضوال هم    ا كءددة، وم

 بعروض سعر:  ءالشرا (2

 اوض  3ضقدم تسععععععععؤوله )ا خدتم  ا سععععععععمندة(    خ( تيم1000في ومخ ضتموز لععععععععكا ا مءج الواود )

لعععععععكا كحد أ نك أو اد   ضقدام  اوض أكه  تا عععععععحه اجه  اض السعععععععكا الذ  ضم ا ءجمته بممي  

ج، والسعدكة ال جبة للدممع ة    ى ا كمال  تنهم )لعكا ا مءج وسعب السعمئد في السعوق، عو ة ا مء

 وأ  تكمال  أ ا  تسمهم في ا ءجمت ا مءج والمحماظة   ى ا مخ الكمم لل دكجة. 

بكععد ضقععدام ا خ ععمع  ععدااة ا  دكجععة وا ءدععم هععم اءم ضحايا   ععمع أ ا بععم سععععععععععععع مععدا  ا  لوبععة 

تة  هويه الوطمجة او إقم-  مع بملععععععم ا نوض بءحايا شععععععج  بملععععععدة-وهي ) اض لععععععكا المخءمت

 ا نوض.

 وبكد تسلجم المج  وصااه اءم إ  مت إ اتة ا  دكجة بذل  في   مع تلمي ثملث.

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 الموردين

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 الموردين

تكد تسعؤوله )ا خدتم  ا سعمندة( لاع لا  ب لعدمي ا وت ا  لاصعممف البي ضحءمعهم ا  دكجة، تاا جه في 

تبملغهم الاتزية والسدكة ال جبة،   ى أ  اءم ضحداث هذا الس    ذل  تصداقجتهم وعو ه أصمماهم و

 ت  تتلس إ اتة ا  دكجة دلمويم ويكءد

خ  ععدم املتزام بدععم ضم امضنععمق  لجععه ت  عو ة ا مءج أو احت لإ اتة ا  دكجععة تحععملعععععععععععععبععة ا وت ا  في وععم

وضحدج    هويذكا ذل  واضعععععععععععحم لد  ضاشعععععععععععجح الكاض والعععععععععععءلات  هو وب  تو د العععععععععععءلاتأ د ه أو لعععععععععععكاه  

 .  ى )تسؤولة ا خدتم  ا سمندة(  ةا سؤولجة كمتل

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 نماذج الشراء 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 نموذج المشتريات

 

 التاريخ الكمية الصنف  م
مقدم  

 الطلب 

ة  أمين ةملاحظ

 المستودع 
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5      
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 اعتماد مدير عام الجمعية       المحاسبة قسم 

 ........................  التوقيع :       التوقيع : ..............................  

  م 20التاريخ :        /   /               م 20التاريخ :        /   /         

 

    

 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 نموذج فواتير الشراء                                                   

 مل المنشود للأشخاص ذوي الإعاقة،،،ال  ةالمكرمة مديرة جمعي

لكم ض م ا ءدم  اواضل  المااي ا حملجة، وذل  لءحايا )شج  الكهدة تقم ...............بدبلغ...........( وسب ن ت  ت  

 ب    د  النواضل  هو )..........(، بإعدملي تبلغ )..................................(. 
ً
 ا بلغ ا ذكوت،  لدم

 الملاحظات  التاريخ  الفاتورةرقم  ريال هلله بيان المشتريات  م

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 المحاسبة                              اعتماد مديرة الجمعية                    الخزنة                                               ةمينأ             

000000000000000000                                   000000000000000               0000000000000000 

                      

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 تتلس الإ اتة   ا ءدم 

( المنعقدة يوم  8في اجتماع مجلس الإدارة للدورة الثانية بجلستتته )  ( المشتتترياتلائحة  )   اعتمادتم 

 م.12/2023/    27الربعاء بتاريخ 

 رئيس مجلس الإدارة 

  .تهم  بد ا ل  آخ المجخ 


