
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 لائحة السياسات 

 المالية والمحاسبية



 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 سياسات عامة 

 ( سياسات عامة1مادة )

مت الأول مت يالي  ويتم إقفلل ال فل   المحلسنننننيجل خر ان   مت  ننننن     أالسنننننال ا للجل لة عبجل  عل ا  ت اعار   رننننن   ننننن  ا  ع 

ديسننننننننع س مت تت سننننننننالل  اعد اا عبجل الحاا   والأ  ار المحلسننننننننيجل البننننننننلد ا  ت وتا ا ا اا د اليرنننننننن يل والتاعجل ا  تعل جل خر ا ع  ل 

 
 
 لالب بجل السباديل وقاا   المحلسعل ا تبل ر   يهل وا بعال بهل دولجل

 

 باتسا( برنامج خاص للح2مادة )

 عسنننننننننننننب اا عبجل خسنننننننننننننلللسهل للسنننننننننننننتس اا ليلا  لت للاحسنننننننننننننللل  البلمل     ااحلسننننننننننننن  ان ر  ععل  و  ننننننننننننن جت ما ادا  

ومط ابل  ولفحل  وإي ادا  اا عبجل يحاا ا  ي  البلا التافجذي وم ي  ا دا ا ا للجل لللتأك  ا سنننننننننتع  مت ظنننننننننهخجل الايلا ومه عت   

لتل يث  و طاي ه وإلحل    السنيرو تجل ل  ومتط عل  البعت ا ل ر والمحلسني  والتل جت والتسطج  وال قللل ومتلعبل الأ علل فج  مد ا خ

     مستايل  الأداء المحلسي لأمتالسحل مد 

 

 ي( التخطيط المال3مادة )

عاينت الر  يبتعنن    يهننل التسطج  لسنننننننننننننن  يهنن ر التسطج  ا نل ر إ    حنن ي  اختجننل نل  اا عبجننل مت الأماال وبجننل  مبننننننننننننننلد  الت ل1

 لاختجل ل   والافلء لللتزامل   ا للجل

 :التسطج  ا ل ر ياحسم إ   ل2

  سطج  مل ر طايت الأ ت ويتب ق لفتسا تماجل  زي   ت السال ا للجل الااخ ا -

  سطج  مل ر قبيس الأ ت ويتب ق لفتسا تماجل قبيسا    زي   ت سال مللجل واخ ا  -

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 

 كتابة التقارير 

 ( سياسة كتابة التقارير المالية4مادة )

إ ن اد الحاا م ا نللجنل وفحنل  تط عنل  ال جسنل السنننننننننننننبادينل ل علنلسنننننننننننننعي  الحنللالجي  والأليعنل الأ    السننننننننننننننل ن ا وا بعال بهنل خر   ل1

 ا ع  ل

 ا ل2
 
ي   الحاا م ا للجل ا اقف الصننننننننننحجا والبلدل الأوةننننننننننلم اا عبجل ولتل   البع جل  والت فحل  الاح يل ا تب حل لللفتسا      

  ل يخ مل د و ا  الط   الزماجل ا اتهجل خر

 أمتلعبل ا تغيسا  ا ستج ا خر ا تط عل  الحللالجل خر إ  اد التحل ي    ل3
 
 بهل لأول والتحج  والبعت و 

 التحل ي  ا للجل كعل ها ماضح لللسجلسل  ا للجل    ادا لتزاا لل اا ج  المح دا  ل4

 

 المالية( الإجراءات المتبعة عند كتابة التقارير  5مادة )

 ا  ا بل النهلئي ا ب  خر نهليل الفتسا ا للجل مت قعت ا دا ا ا للجل  ميزا إ  اد   ل1

  حاا ا دا ا ا للجل لإ  اد الحاا م ا للجل التفبج جل لة عبجل   ل2

   يتم ا فبلح خس  مل ها مط اب أليعل ومتط عل  إ  اد التحل ي  و    أالتحج  لجعجد  ل3

مت قعننت منن ي  ا دا ا     عجد الحاا م ا ننللجننل مصنننننننننننننحابننل لعااتيت ا  ا بننل واا نن اول ا  ينن ا ل ننذه الحاا ما  ا بننل النهننل جننل ا  ل4

 ا للجل والتلحق مت الف وقل  غيس البلديل إ  تللت محل لل لأ قلا ا ااتلل  التح ي يل 

مج س ا دا ا   تعنلدهل    ومت عم   ةننننننننننننن نل     حن يم الحاا م ا نللجنل ل عن ي  البنلا التافجنذي لهطهم وا اافحنل   يهنل له تعنلد   ل5

 ل وا بلدقل   يه

 يحاا مج س ا دا ا خر ا تعل   لع ا بل الحاا م ا للجل وا تعلدهل  ل6

  ح يم الحاا م ا للجل ل ع ا د ال ا  ر لهطهم وا  ا بل والتب جق   يهل إ  د ت ااحل ل   ل7

م ي  ا دا ا ا للجل مسنننن ول  ت إ  اد الحاا م ا للجل خر الاقت المح د وااحبننننال       قجح ل     اسننننلا سننننااي خسنننن  مل  ل8

 ها مط اب ووفحل للأليعل ا تعبل وا بعال بهل خر ا ع  لل

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 

 دليل الحسابات 

 ( سياسات دليل الحسابات  6مادة )

 
 
سنننننننننن اب   قجم  وبعل يسننننننننننعا لإيجلد   د مت أسننننننننننلا   ميز ااحسننننننننننللل  وفق ألةحسننننننننننللل  يحاا        ضنننننننننند ا دا ا ا للجل دلجه

 :تلن ييتاافق مد طعجبل نرلط اا عبجل والر     حت  ت  عسل مستايل  مللسيجل و كا  ، ا ستايل  المحلسيجل

و ااخبناا وتم ا احسنللل   أو الأظنال وتم ا احسنللل  ا ط ابل   أوهر  عل ا  ت  سبنج  تم ا احسنللل  ا ا ادا     ر الحساابات مز  

 و ا ي ادا لأالافحل  والتكللجف 

منهل لاام مبي     تت  الأظنننال،وهر  عل ا  ت  ف يد تت تم ا خسنننللل  إ   مجعا ل    ةسنننجل تأ   تف م تم ا خسنننللل    فئات الحساااابات  

 مت ااحسللل  إ   فسل خسللل  الأظال ا ت اولل وفسل خسللل  الأظال الثللتل ومل  لل  ذلبل

وهر  عل ا  ت  ف يد تت فسل خسنننللل  إ     د مت ااحسنننللل  ال  ةسنننجل ويضنننم تت خسنننلب   ةنننن   منهل   دا مت   الحسااابات الرئيسااية  

  لااحسللل  البلمل

 وهر  عل ا  ت  ف يد تت خسلب  لا إ     د مت ااحسللل  ا سل  ال :الحسابات العامة

ااحسنننللل  خر مجعا ل    و بننن جفوهر ااحسنننللل  الر  يتم الحج  فيهل وي اا  السنننيس     قل  ا عللتل له نننتحل     :الحسااابات التحليلية 

 لمتعلع ل و عليز الم عا ل   ت عبض ل العبض

 

 ( إعداد دليل الحسابات7مادة )

   
 
لتبنن جف ا دا ا  الر  يتضننعا  ال جكت التايجم  لة عبجل وبعل يع ت مت   ل اخ ا  المحلسننيجل ماات     ضنند ا دا ا ا للجل دلجه

 الاظنننننننننننننال إ    لنن ينن  ا ا ادا  وا ط ابننل  والافحننل  ولتننل    عننت هننذه ا دا ا  وبننل سنننننننننننننتا  الر    غنن  فجنن  ا دا ا ا ننللجننل مت خجنن 

 و التفبجتلأا ي ادا  اا عد 

 ( تصنيف دليل الحسابات8مادة )

  شمل المجالات الستة الآتية دليل الحسابات ي

   وها ال مز المح د والمخب  لكت خسلب   ةن   :رمز الحساب 

  يعثت اسم ااحسلب ال  ةن   :وصف الحساب



 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 

 يعثت  اةجا  لا  ت ااحسلب  عل إذا تل  متل ت  :وضع الحساب
 
 ا غيس ذلبأ ل

 يعثت  اةجا  عل إذا تل  ااحسلب م  عط :طبيعة الحساب 
 
  ا خسلب دا تأا لحل عل ال  ت وهت ها خسلب م يت ألل يزالجل  ل

 ا غيس ذلبأيعثت  اةجا مستا  ااحسلب وهت ها  فبج ر  :مستوى الحساب

 يعثت  اةجا ا دا ا المح دا ا   ع  بهل ااحسلب الإدارة  

 ( المراجعة المستمرة لدليل الحسابات9مادة )

يج  م ا بل دلجت ااحسنننننللل      أسنننننلا لبنننننف سنننننااي     الأقت لتل ي  ال مات غيس الضننننن و يل احذف ل واسنننننتس اا  مات   •

 وا ستحع جل لة عبجل  ي ا  عحى دلجت ااحسللل  مل عل وفحل لهختجل ل  ااحللجل 

 إ  أي  غجيس خر دلجت ااحسللل  ي اد إ  اؤه يتم ال  ام فج  ا   م ي  ا دا ا ا للجل وبالء     ذلب يتم ا تعلده •

 يحاا م ي  ا دا ا ا للجل لع ا بل ااحسللل  الر   م إيحلر خ كتهل لتحججم ااحل ل ل ل أو إ   إلغلئهل والر   رعت: •

 خر دلجت ااحسللل  لهستبعلل   ا واخ اااحسللل  ا    ل  - 

 ااحسللل  الر  لم  ر   أي خ تل   هل السااا  ا لةجل ذا  الأ ظ ا البف يل - 

 ااحسللل  الر  أوضحت التج بل لأنهل خسللل  مارلبهل ويع ت دمج ل مد خسللل  ا     -

  غجيس وةد خسلبو أيحاا ا  ا د ال ا  ر لع ا بل الط   ااخلت لفتا أو إلغلء  •

 و التغيير في دليل الحساباتأ( التعديل  10مادة )

     ةن و  ل يب خسلب أيحاا المحلس  لإ طل  م ي  ا دا ا ا للجل إ   م   ااحل ل إ   فتا / إلغلء  غجيس  •

  ي:للنيحاا م ي  ا دا ا ا للجل عب مل يسط    •

 يحجم م   ااحل ل إ   فتا /إلغلء  غجيس او  ل يب خسلب   ةن    -

 م ا بل قل عل ااحسللل  غيس ا تل كل ل تأك   عل إذا تل  ااحسلب ال  ةن   ا ط اب ما ادا خر الحل عل أا   -

 الاي  خر مل إذا تل  فتا ااحسلب ا ط اب مج ي -
 
 أا   ل

) ويحاا لإ سنننننلل الط   إ   ا  ي  البلا     ةنننننن  لو  ل يب خسنننننلب أ   بعسل الط   وفحل لاعاذج ط   فتا / إلغلء  غجيس -

 ( 3 -التافجذي )ا 



 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 يحاا ا  ي  البلا التافجذي لع ا بل الط   وا تعلده لالء     ذلب وإ  لم الاعاذج ا بتع  إ   م ي  ا دا ا ا للجل -

 ت قعت م ي  ا دا ا ا للجلعب  ا تعلد ااحسللل  ال  ةسجل اا  ي ا يتم  سبج  ال مات الهتمل ل ل م -

مسنننتس مي ااحسنننللل  ال  ةسنننجل خر  يحاا م ي  ا دا ا ا للجل  ا  اسنننتها الاعاذج ا بتع  لتطعجح  و فبج   و بعجع       عجد •

 لاا عبجل

  طل  ا  ا د ال ا  ر لل   اء الذي  م ا سلذهإ •

 دورة الإقفال الشهرية

  الشهرية يجب إقفال المستحقات شهرية ومنها الآتي ( تقييد المستحقات  11مادة )

 ا ستلحل  ا تب حل لل اظفي  خس  ليلا البعت والبعلل السبادي •

   عجد ا ب وفل  •

  عجد ا ي ادا  •

 

 ( إقفال المستحقات الشهرية12مادة )

 عند إقفال الدورة الشهرية للمستحقات يجب إتباع الإجراءات الآتية 

مثت مسبنن  مسننتلحل  نهليل   م ي  ا دا ا ا للجل خر نهليل تت  نن   مت   نن جت ا سننتلحل  ا تب حل لل اظفي ك  مت قعت  أالت •

 
 
 للأليعل والحاالي  السل  ا وا بعال بهل خر ا ع  ل الب بجل السباديل ااخ مل طعحل

 ا للجل ل لا دا ا   و  جلوت خر ا ستلحل  وإ  اء ال فبل عب  ا تعلد م يأيتم  سايل أي لح    •

 

إقفال الدفعات المقدمة والمستحقة13مادة )  ( تقييد و

 ل ا  ا قفلل الر  ي ل ع فا ل  ا ح مل وا ستلحل     اا عبجل يج  م ا لا  حجج   عجد هذه ال فبل  ا ح مل

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 

 الرأسمالية المصروفات 

 س المال  أ( سياسة الصرف من ر 14مادة )

   ال أسعللجل   ع جل الب ر مت ا ب وفل   إ •
 
   يكا  طعحل

 
ا اافحل والتبعج  ا تعبل   للإ  اءا   ل عع غ ا بتع  خر ا ااتلل وطعحل

 خر اا عبجل  

 سعللجل أف  يلل سبادي يج  أ  ي  ج خر قل عل الأظال ال  ألظت  تجلوت قجعت  أإ  أي  •

    د ا  ل خر خسللل  الأظال الثللتلسعللجل لللركت ا تبل ر   جأ سبج  ا ب وفل  ال   •

 م ا بل  ح ي   ل جت ا لل افل  مت قعت م ي  ا دا ا ا للجل لتاةجا م س ا  ا لل افل  ال  ةسجل •

 صلاحية الاستخدام الحسابات 

 ( صلاحية استخدام الحسابات14مادة )

دلجت الاخ ا     وظننننننهخجل اسننننننتس ااو قفت أو إلغلء ااحسننننننللل  خسنننننن  مست ف مسننننننتايلسهل  أو دم  أو ا ننننننتحل   أإ  ظننننننهخجل  إخ ا   

 لل د لح ا  وذلب خس    لل البهخجل الر   سيس   ج  ا دا ا ا للجل خر  اتيد ااحسللل  ي   ستا  ل وا سيجالمحل

 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة 

(  8اجتماع مجلس الإدارة للدورة الثانية بجلساااااااات  )  في (  والمحاساااااااابيةلائحة السااااااااياسااااااااات المالية  تم اعتماد )

 م.12/2023/   27المنعقدة يوم الأربعاء بتاريخ 

 رئيس مجلس الإدارة 

 دلم ل  ع  ا  ب آل الرجخ 


